KẾ HOẠCH CÁ NHÂN NĂM HỌC 2015-2016
PHÓ GIÁM ĐỐC – TRUNG TÂM GDTX PHÚ VANG
Căn cứ công văn số 4295/BGDĐT-GDTX ngày 24/8/2015 của Bộ GDĐT về việc hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ năm học 2015-2016 đối với GDTX;

Căn cứ công văn số 1849/BC-SGDĐT ngày 30/7/2015 của sở GDĐT Thừa Thiên Huế về việc báo cáo tổng kết năm học 2014-2015 và phương hướng nhiệm vụ năm học 2015-2016;
Căn cứ hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ năm học 2015-2016 đối với GDTX của sở GDĐT Thừa Thiên Huế
Căn cứ phương hướng nhiệm vụ năm học 2015-2016 của trung tâm GDTX huyện Phú Vang;
Thực hiện nhiệm vụ được giao bản thân lập kế hoạch năm học 2015-2016 như sau:

1/ Mục đích yêu cầu

-Tiếp tục triển khai thực hiện chương trình hành động của chính phủ về đổi mới căn bản toàn diện giáo dục và đào tạo 
- Tập trung điều tra huy động các chương trình GDTX ra lớp học 

- Đa dạng hóa các loại hình đào tạo tại trung tâm 

- Tham gia tư vấn các trung tâm HTCĐ các xã thị trấn hoạt động có hiệu quả 
- Tập trung vào đổi mới công tác quản lý, đổi mới phương pháp dạy học, kiểm tra đánh giá

- Tăng cường nến nếp kỷ cương , nâng cao hoạt động dạy học và bồi dưỡng giáo viên
2/ Chỉ tiêu, nội dung và giải pháp thực hiện :

a/Chỉ tiêu phấn đấu :

- Các lớp XMC phải hoàn thành chương trình cuối tháng 5/2013 , 100% học viên đạt yêu cầu

- Chỉ đạo cán bộ giáo viên hoàn thành tốt việc tư vấn các trung tâm HTCĐ xã , thị trấn hoạt động có hiệu quả
-Hoàn thành tốt việc tự đánh giá theo tiêu chuẩn kiểm định chất lượng giáo dục của GDTX

-Các lớp GDTX cấp THPT chất lượng cuối năm học như sau:

  *Hạnh Kiểm: - Loại tốt và khá đạt từ 90% trở lên, hạn chế học viên vi phạm nội quy
  *Học lực  :    -Loai giỏi và khá đạt 22% trở lên,Loại Trung bình đạt 87% trở lên, hạn chế yếu kém
 - Khối 12 thi đỗ tốt nghiệp THPT quốc gia  đạt tỉ lệ cao hơn mặt bằng toàn quốc từ 3% đến 5%(cố gắng nâng tỉ lệ khá, giỏi)

 - Có đội tuyển học viên khá giỏi đi thi Tỉnh các môn chính khóa  và bộ môn giải toán bằng máy tính cầm tay đạt giải cao

- Tổ chức các lớp cấp chứng chỉ trình độ A tin học , tiếng anh A  mãn khóa đạt yêu cầu 100%

-Lớp học nghề phổ thông tại trung tâm HNDN Phú Vang đạt yêu cầu 100%

b. Nội dung cụ thể: 

- Tham gia đánh giá công tác và xây dựng kế hoạch qua từng tháng,tuần
- Tham gia tập huấn đầy đủ công tác chuyên môn nghiệp vụ.

- Chỉ đạo việc thực hiện chương trình và dạy phụ đạo trong dạy và học.

- Chỉ đạo việc thực hiện nề nếp các lớp và thực hiện các phong trào do Ngành tổ chức.

- Chỉ đạo công tác chuyên môn của các lớp XMC, tư vấn các Trung tâm HTCĐ xã, thị trấn.

- Chỉ đạo chương trình giảng dạy các lớp cấp chứng chỉ (tin A, tiếng anh A) và phối hợp với Trung tâm HNDN đào tạo cho học viên nghề phổ thông khối 11.

- Chỉ đạo việc dạy bồi dưỡng học viên khá giỏi.
- Tham gia đánh giá, dự giờ  xếp loại giáo viên, kiểm tra hồ sơ sổ sách và việc thực hiện quy chế chuyên môn của giáo viên.

- Tham gia công tác phúc tra phổ cập THCS theo yêu cầu của Huyện.

- Chỉ đạo công tác thi chung, chấm chung của từng học kỳ, công tác kiểm tra hồ sơ thi TN, tuyển sinh ĐH, CĐ.
- Chỉ đạo trực tiếp các bộ phận:

    + Thiết bị - Thư viện.

    + Giáo vụ.
c/ Giải pháp thực hiện:

-Tiếp tục triển khai có hiệu quả chỉ thị số 03-CT/TW ngày 14/5/2011 của Bộ Chính Trị về việc học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh, đẩy mạnh cuộc vận động “Hai không” có hiệu quả thiết thực, đảm bảo học thật, thi thật bằng cách chung đề, chung đợt, cắt phách, chấm chung, đánh giá khen chê đúng mức tạo động lực thi đua trong học tập và rèn luyện.,đẩy mạnh phong trào tự làm đồ dùng dạy học ,khai thác sử dụng có hiệu quả thiết bị dạy học đã được trang bị, tăng cường ứng dụng công nghệ thông tin trong công tác quản lý và dạy học
- Chỉ đạo GVCN có biện pháp để duy trì số lượng và nề nếp học tập của học viên. Đối với các lớp XMC tích cực tham mưu lãnh đạo các cấp để mở lớp và duy trì số lượng học viên.

- Chỉ đạo Giáo viên bộ môn có giải pháp trong giảng dạy để nâng cao chất lượng.

- Giáo viên lên lớp tích cực sử dụng thiết bị dạy học, coi thi, chấm thi nghiêm túc.

- Đoàn TNCS Hồ Chí Minh có sự phối hợp chặt chẽ với đội ngũ GVCN tổ chức tốt và có hiệu quả cuộc vận động “xây dựng trường học thân thiện – học viên tích cực”, thực hiện tốt nề nếp thi đua, đánh giá chính xác qua hàng tuần, hàng tháng giữa các lớp, kịp thời sơ kết, tổng kết, biểu dương khen thưởng.
- Thường xuyên kiểm tra việc thực hiện Quy chế chuyên môn, xây dựng kế hoạch tuần, tháng của giáo viên (kể cả các lớp XMC). Thanh kiểm tra chuyên môn, dự giờ “đột xuất”, kiểm tra việc sử dụng TBDH, hồ sơ sổ sách, việc chấm chữa bài của HV để đánh giá thực chất, chủ động bố trí thời gian dạy phụ đạo, các môn cần phụ đạo và ôn thi cuối cấp.
- Tạo điều kiện cho giáo viên tham gia bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ.

- Chỉ đạo tổ chuyên môn quản lý chặt chẽ việc thực hiện chương trình hàng tuần, hàng tháng theo quy định (có kế hoạch dạy bù kịp thời trong tuần, tháng nếu chậm tiết do bão lụt…), cuối tháng có kế hoạch kiểm tra đánh giá việc thực hiện chương trình của từng giáo viên, giao chỉ tiêu chất lượng cho từng giáo viên phiếu báo giảng lên hàng tuần đúng theo chương trình khớp với dạy ở lớp và có giáo án khi lên lớp.

- Tăng cường hoạt động tư vấn, hỗ trợ đối với các Trung tâm HTCĐ trong việc mở các lớp phổ cập – XMC, phổi hợp với phòng GD-ĐT Phú Vang tập huấn nâng cao năng lực quản lý chỉ đạo các TT HTCĐ và tư vấn hồ sơ phổ cập THCS, kiểm tra phúc tra các đơn vị xã, thị trấn, chỉ đạo giáo viên nắm số liệu và điều tra nhu cầu học tập của các đối tượng 
-Bộ phận thiêt bị - thư viện làm việc theo kế hoạch công tác phải có kế hoạch riêng từng bộ phận

DỰ KIẾN KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG NĂM HỌC 2015-2016

	Tháng
	Nội dung công việc

	8/2015
	-Tiếp tục  tuyển sinh lớp 10
-Tham gia tập huấn chuyên môn

-Tham mưu phân công công tác cán bộ giáo viên năm học 2015-2016
-Dự tổng kết năm học 2014-2015 và triển khai nhiệm vụ năm học 2015-2016 của GDTX

-Chỉ đạo day, học trong trung tâm (tuần 1) học kỳ I

	9/2015
	-Tổ chức khai giảng năm học 2015-2016
-Chỉ đạo dạy ,học trong trung tâm (tuần 2 đến tuần 6) học kỳ I
-Chỉ đạo giáo viên tư vấn các trung tâm HTCĐ , điều tra nắm số liệu PC-XMC và học sinh tốt nghiệp THCS chưa vào lớp 10 năm học 2015-2016

-Nắm tình hình học tập các lớp XMC, học nghề phổ thông
-Chỉ đạo dạy các lớp cấp chứng chỉ tin A,tiếng anh A , bồi dưỡng học viên khá giỏi các môn văn hóa và giải toán bằng MTCT
-Chỉ đạo các bộ phận thiết bị -thư viện, giáo vụ hoạt động

-Tổ chức tuần lễ học tập suốt đời (từ 02/10)

-Kiểm tra đánh giá hoạt động dạy học ,hồ sơ cá nhân , hồ sơ lớp 

	10/2015

	-Chỉ đạo dạy ,học trong trung tâm (tuần 7 đến tuần 10) học kỳ I
-Tổ chức hội nghị CBVC năm học 2015-2016

-Chỉ đạo giáo viên tư vấn các trung tâm HTCĐ , điều tra nắm số liệu PC-XMC và học sinh tốt nghiệp THCS chưa vào lớp 10 năm học 2015-2016

-Nắm tình hình học tập các lớp XMC, học nghề phổ thông

-Chỉ đạo dạy các lớp cấp chứng chỉ tin A,tiếng anh A , bồi dưỡng học viên khá giỏi các môn văn hóa và giải toán bằng MTCT

-Chỉ đạo các bộ phận thiết bị -thư viện, giáo vụ hoạt động

-Chỉ đạo các tổ kiểm tra hồ sơ sổ sách giáo viên trong tổ ,dự giờ thăm lớp 

-Phối hợp với các đoàn thể giám sát thi đua đợt I (từ 01/10-22/12)

-Kiểm tra đánh giá hoạt động dạy học ,hồ sơ cá nhân , hồ sơ lớp, kiểm tra chuyên đề và kiểm tra toàn diện một số giáo viên theo kế hoạch

	11/2015
	-Chỉ đạo dạy ,học trong trung tâm (tuần 11 đến tuần 14) học kỳ I
-Chỉ đạo giáo viên tư vấn các trung tâm HTCĐ , tiếp tục điều tra nắm số liệu PC-XMC mở thêm lớp 

-Nắm tình hình học tập các lớp XMC, học nghề phổ thông

-Chỉ đạo dạy các lớp cấp chứng chỉ tin A,tiếng anh A , bồi dưỡng học viên khá giỏi các môn văn hóa và giải toán bằng MTCT

-Chỉ đạo các bộ phận thiết bị -thư viện, giáo vụ hoạt động

-Chỉ đạo các tổ kiểm tra hồ sơ sổ sách giáo viên trong tổ ,dự giờ thăm lớp 

-Phối hợp với các đoàn thể giám sát thi đua đợt I (từ 01/10-22/12)

-Kiểm tra đánh giá hoạt động dạy học ,hồ sơ cá nhân , hồ sơ lớp,  kiểm tra chuyên đề và kiểm tra toàn diện một số giáo viên theo kế hoạch

-Tổ chức thi đua chào mừng ngày nhà giáo Việt Nam 20/11

	12/2015
	-Chỉ đạo dạy ,học trong trung tâm (tuần 15 đến tuần 16) học kỳ I, ôn tập thi học kỳ I, dạy tuần 1 Học kỳ II
-Tổ chức thi tập trung theo khối lớp, chấm bài cọng điểm vào sổ
-Chỉ đạo giáo viên tư vấn các trung tâm HTCĐ , tiếp tục điều tra nắm số liệu PC-XMC mở thêm lớp, hướng dẫn các trung tâm HTCĐ tổ chức tự đánh giá công tác năm 2015 
-Nắm tình hình học tập các lớp XMC, học nghề phổ thông

-Chỉ đạo dạy các lớp cấp chứng chỉ tin A,tiếng anh A , bồi dưỡng học viên khá giỏi các môn văn hóa 
-Chỉ đạo các bộ phận thiết bị -thư viện, giáo vụ hoạt động, kiểm tra đồ dùng dạy học cuối năm 
- Kiểm tra hồ sơ sổ sách giáo viên ,việc thực hiện chế độ cho điểm của giáo viên
-Phối hợp với các đoàn thể giám sát thi đua đợt I (từ 01/10-22/12)

-Kiểm tra đánh giá hoạt động dạy học ,hồ sơ cá nhân , hồ sơ lớp ,kiểm tra chuyên  đề và kiểm tra toàn diện  một số giáo viên theo kế hoạch



	01/2016
	-Chỉ đạo dạy ,học trong trung tâm (tuần 02 đến tuần 06)  học kỳ II
-Chỉ đạo dạy các môn tự chọn của khối 12 (phục vụ thi tốt nghiệp)

-Chỉ đạo giáo viên tư vấn các trung tâm HTCĐ , tiếp tục điều tra nắm số liệu PC-XMC mở thêm lớp, 
-Nắm tình hình học tập các lớp XMC, học nghề phổ thông

-Chỉ đạo dạy các lớp cấp chứng chỉ tin A,tiếng anh A , bồi dưỡng học viên khá giỏi các môn văn hóa 

-Chỉ đạo các bộ phận thiết bị -thư viện, giáo vụ hoạt động

- Kiểm tra hồ sơ sổ sách giáo viên ,việc thực hiện chế độ cho điểm của giáo viên

-Phối hợp với các đoàn thể sơ kết thi đua đợt I (từ 01/10-22/12),phát động đợt II (từ 01/01 -30/4/2016)
-Kiểm tra đánh giá hoạt động dạy học ,hồ sơ cá nhân , hồ sơ lớp , kiểm tra chuyên đề và kiểm tra toàn diện   một số giáo viên theo kế hoạch



	02/2016
	-Chỉ đạo dạy ,học trong trung tâm (tuần 07 đến tuần 08)  học kỳ II
-Chỉ đạo dạy các môn tự chọn của khối 12 (phục vụ thi tốt nghiệp)

-Ổn định nề nếp học tập sau kỳ nghĩ têt nguyên đán  

-Chỉ đạo các tổ chuyên môn kiểm tra hồ sơ sổ sách cá nhân trong tổ , dự giờ thăm lớp 

-Chỉ đạo giáo viên tư vấn các trung tâm HTCĐ , tiếp tục điều tra nắm số liệu PC-XMC mở thêm lớp, 
-Nắm tình hình học tập các lớp XMC, học nghề phổ thông

-Chỉ đạo dạy các lớp cấp chứng chỉ tin A,tiếng anh A , bồi dưỡng học viên khá giỏi các môn văn hóa 

-Chỉ đạo các bộ phận thiết bị -thư viện, giáo vụ hoạt động

- Kiểm tra hồ sơ sổ sách giáo viên ,việc thực hiện chế độ cho điểm, thực hiện quy chế của giáo viên

-Phối hợp với các đoàn thể giám sát thi đua đợt II (từ 01/01-30/4/2016)

-Kiểm tra đánh giá hoạt động dạy học ,hồ sơ cá nhân , hồ sơ lớp, kiểm tra chuyên đề và kiểm tra toàn diện  một số giáo viên theo kế hoạch



	3/2016
	-Chỉ đạo dạy ,học trong trung tâm (tuần 09 đến tuần 13) học kỳ II
-Chỉ đạo dạy các môn tự chọn của khối 12 (phục vụ thi tốt nghiệp)

-Chỉ đạo các tổ chuyên môn kiểm tra hồ sơ sổ sách cá nhân trong tổ , dự giờ thăm lớp 

-Chỉ đạo giáo viên tư vấn các trung tâm HTCĐ , tiếp tục điều tra nắm số liệu PC-XMC mở thêm lớp, 

-Nắm tình hình học tập các lớp XMC, học nghề phổ thông

-Chỉ đạo dạy các lớp cấp chứng chỉ tin A,tiếng anh A , tiếp tục bồi dưỡng học viên khá giỏi các môn văn hóa cho đến ngày dự thi
-Chỉ đạo các bộ phận thiết bị -thư viện, giáo vụ hoạt động

- Kiểm tra hồ sơ sổ sách giáo viên ,việc thực hiện chế độ cho điểm, thực hiện quy chế của giáo viên

-Phối hợp với các đoàn thể giám sát thi đua đợt II (từ 01/01-30/4/2016)

-Kiểm tra đánh giá hoạt động dạy học ,hồ sơ cá nhân , hồ sơ lớp , kiểm tra chuyên đề và kiểm tra toàn diện  một số giáo viên theo kế hoạch



	4/2016
	-Chỉ đạo dạy ,học trong trung tâm (tuần 14 đến tuần 16) học kỳ II,ôn tập thi học kỳ II (tổ chức khối 12 thi theo lịch của sở)
-Chỉ đạo dạy các môn tự chọn của khối 12 (phục vụ thi tốt nghiệp)

-Chỉ đạo giáo viên tư vấn các trung tâm HTCĐ , tiếp tục điều tra nắm số liệu PC-XMC mở thêm lớp, 

-Nắm tình hình học tập các lớp XMC, học nghề phổ thông

-Chỉ đạo dạy các lớp cấp chứng chỉ tin A,tiếng anh A , tổ chức thi mãn khóa

-Chỉ đạo các bộ phận thiết bị -thư viện, giáo vụ hoạt động

- Kiểm tra hồ sơ sổ sách giáo viên ,việc thực hiện chế độ cho điểm, thực hiện quy chế của giáo viên

-Phối hợp với các đoàn thể giám sát thi đua và tổng kết thi đua đợt II (từ 01/01-30/4/2016)

-Kiểm tra đánh giá hoạt động dạy học ,hồ sơ cá nhân , hồ sơ lớp, kiểm tra chuyên đề và kiểm tra toàn diện một số giáo viên theo kế hoạch

-Chỉ đạo làm hồ sơ thi THPT quốc gia theo lịch của Sở



	5/2016
	-Tổ chức thi tập trung học kỳ II các khối lớp,chấm bài cọng điểm vào sổ
-Chỉ đạo dạy các môn tự chọn của khối 12 (phục vụ thi tốt nghiệp)

-Chỉ đạo giáo viên tư vấn các trung tâm HTCĐ , tiếp tục điều tra nắm số liệu PC-XMC mở thêm lớp, 

-Nắm tình hình học tập các lớp XMC, học nghề phổ thông

-Chỉ đạo các bộ phận thiết bị -thư viện, giáo vụ hoạt động

- Kiểm tra hồ sơ sổ sách giáo viên ,việc thực hiện chế độ cho điểm, thực hiện quy chế của giáo viên

-Kiểm tra đánh giá hoạt động dạy học ,hồ sơ cá nhân , hồ sơ lớp, kiểm tra chuyên đề và kiểm tra toàn diện  một số giáo viên theo kế hoạch

-Chỉ đạo làm hồ sơ thi THPT quốc gia theo lịch của Sở
-Thực hiện các văn bản báo cáo về sở theo yêu cầu

	6/2016
	-Chỉ đạo dạy ôn tập thi tốt nghiệp THPT quốc gia 
-Hoàn thành các hồ sơ 

-Chuẩn bị các phương  án tuyển sinh lớp 10

	7/2016
	-Tuyển sinh lớp 10

-Chuẩn bị các phương án điều tra số liệu , nhu cầu học tập cho các đối tượng để huy động ra lớp 


Trên đây là dự kiến kế hoạch cho năm học , trong việc thực hiện nhiệm vụ năm học có thay đổi thì được điều chỉnh và bổ sung vào trong kế hoạch cá nhân cụ thể qua từng tháng tuần./.

  Duyệt Giám Đốc                                                     Người thực hiện kế hoạch 
TRẦN NHƠN VIỆT                                                   TÔN THẤT ÁI ĐẠM
